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Acceso I

Existen dos formas de acceder, una desde la pagina principal del centro educativo y otra

desde el acceso directo para administradores. Aqui veremos la primera.

En el lado derecho de la pagina del colegio aparece un cartel que dice “sitio web” pincha

sobre él, aparecera una ventana emergente y clic en “aula virtual”

| — o i ~ .:. o "
a Aula Vietui | .

A continuacion accederemos a la pagin. de acceso donde tendremos que identificarnos con

nuestro usuario y clave.

Ingresando a zona restringida. Validacion requerida

Cuando accedemos nos encontramos en el modo “vista de usuario” es el formato que ven
nuestros alumnos y el que nosotros utilizaremos para: corregir actividades, agregar calificaciones,

subir archivos y enlaces.
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Pero para crear y actualizar nuestra aula, debemos acceder al “modo disefio”. En este lugar
es donde se realiza todo el trabajo oscuro de configuracién y de agregar contenidos que luego dara
sus frutos en el modo “usuario”. Esta modo esté lleno de opciones y pestafia, nosotros en este curso

utilizaremos las mas basicas.

Para acceder tenemos que bajar a la parte inferior izquierda de nuestra aula y fijarnos en una
pestafla que aparece y dice “opciones de administrador”. Pinchamos en la flecha, se despliega un

menu y elegimos Administraciéon del Aula Virtual.

[ Opciones de Administracidn -1 2
;m.-mr-— -
Aula Virtual Educacidn Fisica del . . .
. . Administracian de Aula Virtual 3
Administraciin general
Cemar sesiin

Hola & fodis Dleneveridas & muevo "TNTIZEFED
Cafsando. Esie na =534 o fa viiefia def pg
WATOS 2 AR, PG AT & e

que nos ayudanin a emender = porg

Eruen mupsa chicfis

et CEIP Toros de

Accedemos al
modo diseno

.........

O e Aaesmca 5

Pincha aguipara

volver alavista .. "
de usuario

Lunes, 21 de enero de 2013

Grupos Contenidos Repositorio Configuracian Acceso Rapido: | Adminstracion ﬂ@

— Para modificar los datos de un Usuario presione sobre su Nombre
COMANDOS Puede realzar una busqueda por apelido o nombre (extremo inferor de la pagina).

i USUARIOS DEFINIDOS

ELIMINAR |1 1234 de prueba, Usuario = w7 soyjss@gmail.com Profesoado 07/1172012 w1 B3]
COPIARIMOVER 2 adminjcyl JCyL, Superadministrador * alvcaspa@icyles Directivos 07/1172012 54 B3]
INSCRIBIR '3 webmaster  Sanchez, Julio % i ceiptorosdeguisandoi@gmail com Directivos 071172012 ¥ b
) Soporte Técnico, e-ducativa * soporte.espana@e-ducativa.com Directivos 07/11/2012 ¥ £

4 educativa

sted puede cambiar esta opcion modificandolo .

BUSQUEDA

Apellido o Nombre: |
Na

deben estar

los datos.

de todos los datos, bo

«con el campo vacio.

£1998-2011 e-ducativa Educacian Virtual 5.A, v7.01.00
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Grupo

En esta pagina vamos a modificar la “homepage” (pagina inicial) de nuestro curso en el aula
virtual. La configuracién y la forma de agregar datos es muy sencilla y serd igual en toda la

plataforma.

El método de introducir datos sera con el editor “tidy”, un editor muy sencillo con la

posibilidad de usar html y el boton 2,0

GRUPO A MODIFICAR

Cadigo: 95

Nombre: |Nivel M1 TIC

Descripeion: [Nivel M1 TIC , 2 o A s
: Titulo de la pagina inicial del grupo
Estado: ¢ activo

Descripcion de la pagina prmcmlwt/tlr-}rgrrugm

Titulo © |

'® mantener No tiene imagen

Imagen: ' cambiar: | Seleccionar archiva | Ne Afadir imagen a la paginade inicio
- eliminar
Texto:
Estilos ~ Formato ~ Fuente ~ Tamafo - A | e [
B I U= |A-%-|x xX |[EEE=EE |z 2| ==
= | EgeSE i LR EHae=32 W
(@RI aE L=n (28O
|

Editor de texto y opciones

Caja donde anadir el texto

Una vez finalicemos de introducir la informacién hacemos clic en “modificar”

que se encuentra en la parte inferior de la pagina.

I Madificarl Maodificar ¥ Seguir Editando I
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Desde la vista disefio no podemos ver como nos queda nuestra trabajo, tenemos que acceder
al modo vista usuario. Mi recomendacion es abrir una pestafia nueva, dentro del navegador con el

que estamos trabajando, para poder movernos rapidamente entre un modo y otro.

Para acceder al modo usuario debemos hacer clic en el lapicero que se encuentra en la parte

superior izquierda de la pagina.

Pincha aquipara
volver a la vista

de usuario

Chrl4-r

MNueva ventana
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Contenidos

Ahora es momento de ponernos a afiadir el contenido para nuestro aula propiamente dicho.
Existen multitud de opciones y cada una con subopciones, vamos a realizar un repaso general a las

mas comunes y sencillas.

Usuarios nioo Cantenidos Bepositarip aofiguracian Acceso Rapido: [ Administracion ;'0
Presentacién Programa  Archivos  Sitios Noficias Foros  Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios  Ofros

Administracion

1, Presentacion: afiadimos contenidos que sirven para presentar el curso o dar informacion

relevante para el desarrollo del mismo.

2, Programa: aqui se desarrolla los tema> del curso con todos sus apartados,

porsteriormente lo explicaremos mas intensament-.

3, Archives: configura las categorias e archivos. En facil, crea los cajones donde afiadir los
archivos que posteriormente subamos (si damos permisos nuestros alumnos, ellos también podran

subir archivos). OJO: los archivos se suben desde el modo usuario, desde aqui s6lo podemos

eliminarlos y modificar.

4, Sitios: igual que en el apartado anterior, aqui crearemos los cajones para afiadir los sitios
web recomendados para nuestros alumnos (si les damos permisos, ellos también podran afadir

sitios web). Desde este punto se eliminan los archivos subidos erréneamente y modificar.

5, Noticias: Igual que en archivos y sitios.

6, Foros: como en los casos anteriores, creamos los temas de los foros donde luego
chatearemos. Con los permisos convenientes nuestros alumnos también pueden crear temas en los

mismos.
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7, Wikis: Creamos las wikis que después desarrollaremos desde el modo usuario.

8, FAQs: Creamos los temas de “preguntas frecuentes” para después completar desde el

modo “vista de usuario”.

9, Calendario: también funciona igual que los tres puntos anteriores. Desde esta opcion

creamos las categorias de los eventos.

10, Calificaciones: Creamos las categorias de las calificaciones.

11, Anuncios: Generamos categorias de anuncios.

12: Otros: tres opciones: destacados, sondeos y glosario.

Para manejar muchas de estas opciones de contenido desde el modo vista de usuario, el
usuario necesita tener asignados los permisos correspondientes para ello.

Presentac ¢,
topicas

En esta seccién afiadimos “topicos” (nombre que recibe en la plataforma). Mas o menos
quiere decir que son entradas que utilizamos para informar a nuestros alumnos sobre caracteristicas

de nuestro curso: bienvenida, primeros consejos, etc.
La edicion del texto se realizara igual en el resto de secciones y apartados. El editor es muy
sencillo, permite :afadir texto directamente, tablas, editar estilos, incluir texto por Word, html, y un

botén “2,0” para introducir de una manera sencilla codigos html de otras paginas web.

Una vez editado el texto debemos de hacer clic en:

| Mudiricarl Modificar ¥ Seguir Editando |
\ 4 -

Modificar y volver a presentacién Modificar y seguir trabajando en este “t6pico”
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- 2 VIEIIES, LU U BHEIU UT £uid

Usuarios: Grupo Contenidos Repositorio Configuracion Acoesa Rapido: [ Adminstacen v | (@)

| Nivel ML TIC Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Foros  Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios Ofros

Administracion

' Para agregar, complete los campos y presione agregar.

m Los campos resaltados son obligatonios.
AGREGAR 3 TOPICO A AGREGAR

MODIFICAR Nombre . ||
ELIMINAR 2 .
= Descripcion de la pagina
Titulo ) |
Para retomar a la

platafoma pr

nwoduccion® | g 7 g me |A-W- | = @& ([F]

Textol  Estios ~!| Formato ~!| Fuente +!| Tamafio - A e

B Z U A®|x x|

1]
i
i
1

# | [Ep=tt=k i H( QO = %X
|78 T | X B2 @A | L=k | 28T

Los campos en negrita son obligatorios.

Desde el area de administrador pode...os: afiadir mas tépicos, modificarlos o eliminarlos.

Desde la vista de usuario no se puede realizar ningtin tipo de edicién, sélo leerlos.

1 tapico(s) Te encuentras en
Nivel M1 TIC
Bienvenidos NO LEIDD 2
1 __'l_w.-! Al
Bienvenidos
Programa
Administracion, gquia didictica, material de estudio, actividades,
evaluaciones, preguntas y encuestas.

Es la seccion mas importante, es donde vamos a introducir: los contenidos, archivos, sitios,

wikis, preguntas, evaluaciones, etc.
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El programa en un curso a distancia esta dividido en temas y cada tema es una unidad
independiente con todas las opciones comentadas antes. El programa de cada tema, puede o no,

contener todas; por tanto debemos de tener claro que estructura queremos dar a nuestro curso.

Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Foros  Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios  Otfros

Administracion Guia didactica Material de estudio Actividades Evaluaciones Freguntas Encuestas

1, Administracién: Es donde se configura la unidad. Las partes que va a tener y quienes van

a ser sus responsables.

2, Guia didéctica. Ofrece informacion sobre el tema que se va a tratar en la unidad. OJO en
la administracién hay una opcién para incluir una informacién similar, si usamos una no usamos la

otra.

3, Material de estudio. Son los archivos que suhimos: word, pdf, ppt, xls, swf, etc; para que

nuestro alumnos se los descargue y pueda estudiar. E! 1..aterial de estudio NO es OBLIGATORIO.

4, Actividades. Conjunto de tareas cae niestros alumnos tienes que realizar, podemos afadir
tantas como queramos. Estas pueden o no ser obligatorias. Si son obligatorias tendremos que
corregirlas y darlas como APTA todas para que puedan promocionar al tema siguiente. Las

actividades NO son OBLIGATORIAS.

5, Evaluaciones. Examen que va asociado a una unidad. Generamos las preguntas con el
editor de plataforma (siguiente apartado) o las subiremos en formato scorm. El alumno debe supera
la evaluacion para promocionar de unidad. Podemos configurar todo el proceso de evaluacién: peso

de cada pregunta, tanto por ciento necesario para aprobar, tiempo para cada respuesta, restan las

preguntas, numero de intentos, etc. La evaluacion NO es OBLIGATORIO.

6, Preguntas. Es donde elaboramos las preguntas para generar las evaluaciones. Las

preguntas se elabora indistintamente y luego seleccionaremos en que unidad las deseamos cargar.

7, Encuesta. Podemos generar una encuesta para conocer el grado de satisfaccién o
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preguntar sobre algin aspecto del desarrollo del tema.

Comenzamos con el desarrollo mas detallado de cada una de las partes de una unidad. Es
recomendable cuando estamos editando ir alternando entre modo desarrollo y vista de usuario para
comprobar como queda nuestro trabajo. También es muy recomendable tener una alumno de prueba

y acceder a él para ver el resultado de la unidad, porque su vision es distinta a la nuestra.

Programa: Administracion.

Usuarios Grupos Contenr Repositorio Configuracian

Presentacion Programa Archivos Sitioss Noticias Foros Wikis FAQDs Calendario Calificaciones Amuncios  Otros

Administracién Guja didactica Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encuestas

Pa{a mgte* na meeva UNIDAD, compiste los CAMpoSs y rESone agregar.

- 3 m Los campo saltados son nbbgabmos

AGREGAR NUEVA UNIDAD
MODIFICAR Codigo :84
Nombre :|
ELIMINAR
Descripcion :I
Introduccion : a1
| B Z U & |A-%-|iZ = i< |[F]

pltc

Personas r ~uvnjuto de personas encarcargadas
4. gestionar esta unidad.

b

Responsable ;| - NINGUNO |
NINGUNO 'FJ |_ NINGLIND - | NINGUNO - | | - NINGUND - ¥ |
I G T R e P A b e e )
Ll pechn e S Los usuanos con perfl "alumnado” no podran ser respnnsahes del grupo

Para pasar al siguiente N
tema tiene que aprobar
esta unidad

| Comrelatividad . Esta unidad es obligatoria para pasar & la siguiente unidad

[+ Se muestra la siguiente informacion adicional. (Si se utiiza la guia, no se recomienda mostraria)
¢ Informacion adicional:

P Estilos - | Formato - | Fuente -~ Tamafio - 4_4 | o ::‘_
7 B UMA-%- | x x| EEEE (22|55
: = | | | | Eao@= 2z
Activado se muestra |4 K| X b@A@m J=a (200
esta informacién\
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Marcado el tema esta activo para los alumnos

»

Estado: #| Activo

Seleccione cudles de las siguientes categorias relacionadas estaran activas:
#| Archivos
#| Sitios
¥| Foros v ~
Wikis < Marca las categoria que quieras que tenga tu unidad
¥ Calficaciones g\
Faqgs
Calendario
Moticias

A posteriori siempre se puede Modificar todos los parametros:
©  Modificar el contenido.

o Activar/Desactivar la unidad.

© Afadir/Eliminar categorias.

o Cambiar evaluaciones.

Novedad: desde la version 7.04 se pue.'= r.ecir desde que fecha esta abierta esta unidad.

El tnico requisito para cambiar los parametros es que ningtin alumno este cursando esa unidad

En el modo vista de usuario veremos asi nuestra unidad, como una carpeta, haciendo clic en

ella veremos el contenido que hemos afiadido a “administracién”.

SECCIONES Unidades de Nivel M1 TIC P T B T
) e

G

@ a ﬂ Responsable: Jubo Sincher
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SECCIDNES WA o e
2 q .. .z
General = Contenido escrito en Administracion
L presemacan EH_J
Aua virtual
> oy Hola a tod@s. )
L Homcs i 4
= En este curso vamos a aprender como configurar el aula virtual r:,_
A Y de la junta para que este a servicio de nuestros alumnos. .l
=) Aegresar o resumen
\_; Cabtcaciones &
Matenales UNIDAD SIN CONTENIDO
ATrvens
Exia uriidac no contene material, actvidades o evaluaciones.
9 o
> Reposannn
ﬁ Fiars Contenido relacionado
"'a.l b ’:I!",‘ Archivas de Auia Vs de 18 JCyL {0 Arcreas]
= fochies
,_\ Ched
s Pz Sinos de Adea vl oe a JCyL (0 Seos
nos
Mo m=To
g Destises cie foin virmus ceia 3L {0 Temas e detms)
L7 g [g
Foms.
L
~ . = t:" WWESOS e A veriual o b 2CyL {0 Wakis
- VAW
st deasias haces? v
- q
[ oo s o @ Categorlas activas
Caificsaones
i;", T e Sain virtual e b MCyL (0 Caienciowia)
CEer::rc
E’__T.'I_ Niwetiades e Sin v oe ba 30yL {0 Nobcins)
Moticias

[\_:ﬂ::‘i; s cie Ackn it de i JCYL {0 Fres, Amsdoor gme
Facs

Prograraa: suia didactica.
Su configuracion y funcién es idéntica a la anterior. Es cuestion de gusto elegir una u otro.
Por eso motivo viene la opcién de desmarcar su uso. Muchas gente lo utiliza para afiadir los

criterios de evaluacién de la unidad y los objetivos de la misma.

Programa: Material de estudio.

Son los apuntes que queremos afiadir a una unidad para que nuestros alumnos se los

descarguen o los lean online.

Cuando nos pregunte por el tipo de archivo debemos de decir que es “simple”
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acion  Programa Archivos Siios  Noficias Foros Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios  Otros

inistracion Guia didactica Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encuesias

Para ingresar un nuevo ARCHIVC, complete los campos y 1 si0ne agregar.

COMAN! Los campos resaltados son obligatorios.

AGREGAR 2 NUEVO MATERIAL DE ESTUDIO

MODIFICAR Cadigo: 28

ELIMINAR / Unidad: | Aula virtual ¥ | Abre el explorador de Windows

Tipo de Archivo: @ simple ' Micrositio 4 Repositorio para encontrar el archivo

Seleccionamos la unidad I
g Archivo: i i i ingu i
a la que va VlHCllladO el rchivo | Seleccionar archivo |N0 se ha seleccionado ningun archivo

material de estudio Descripcion:

‘ Informacion sobre el archivo

Marecar si es obligatoria N que deben de descargar
su descarga \

N |

Obligatoria: ¥ Sf

Desde el modo visién se vera asi.

Material de estudio PREVISUALIZACION

Hola a tod@s.

En este curso vamos a aprender como configurar el aula viriual de
la junta para que este a servicio de nuestros alumnos.

Material de estudio Ezado
-

“. AULA VIRTUAL 2011.pdf (15163K8)
Apuntes sobre el uso del aula

Programa: Actividades.

Son el trabajo que mandaremos a nuestros alumnos en el aula virtual. El enunciado del
trabajo que propondremos se completa en la caja con el editor, el cual editaremos como en
secciones anteriores. En la formulacion del trabajo podemos afiadir herramientas 2.0 cémo: videos,
presentaciones, audiciones, etc. También podemos adjuntar archivos para que se descarguen

asociados a esa tarea especifica (como en material de estudio). Para que su trabajo vaya dirigido
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hacia esas herramientas y archivos propuestos.

Los alumnos veran, nosotros no en el modo vista de usuario, una caja donde enviar las

respuestas. Este marco contiene una opcién para que nuestros alumnos nos adjunte archivos tipo.

Word, Power Point, Excel, imagen, etc.

Las Actividades pueden ser o no ser obligatorias. Si son obligatorias deben de recibir

nuestro APTO para promocionar al tema siguiente.

Presentacion  Programe . Archivos  Sitios  Noticies  Foros: Wikis EAQs  Calendano  Calficaciones  Ammcios - Dimos

HRSITRCn Cuis didactioa Matens de estudio Actividades Evalusnones Prematas Encoestas

o Poraiaonar unia TRESVS SCIVISD, COmpse koS CAMpS i asons aqregar 2
m Lo CaMpas resallados o0 RGNS
SCTIETAA. 3 L NUEVA ACTIVIDAD
MODFCAR Codigo: 75
ELMMAR . e unidad: | Aula virtual ¥ |
Unidad donde ira . --9p» e

Responsable: IS&J‘ImEE_J'LI__ﬁJ_"|

nuestra actividad 7;{!
o i n:

Persona responsable -
de la activiadad

Obigator~ [» ' o
T xtoc - i | | p— B | —— ’-'ﬂl'""'!:{_
47U M| A-Y.|x » [EXTME| =S| =
4 | | | | Hiae=2%
| % & aa@m L= 2@
Formulacién de la activiada I}

Abajo de la pagina existen los tltimo detalles para acabar de configurar nuestra actividad.

Adjuntar archivo y tipo

a

Archivo adjunto: ® Ninguno ' Simple ' Repaositorio

I Y

Novedad version 7.04: se puede decir desde hasta que fecha esta abierta esta actividad y si

deseamos que se registre en calificaciones.

Registra calificacion: | No

- |

Obligatorio: | 51 2

Abierta: & hasta | | Formato: dd/imm/aaaa
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El resultado de esta tarea en el modo vista de usuario sera el siguiente.

SECCIONES Dhemsiie e b Acinvicit FPREVISUALIZAC ION
B 9 Fiestas navidefias & el e
B Presemacon -
Minpins Con Besine navdelies |
@ Programa i “qm
- Las Fiestas navidefias en los paises de habla inglesa.
e NORGES
N Estudia las localizaciones del mapa y lee el archivo
i - ajunto con descripicones de distintas celebraciones. Descripcién
@ - ) Tu tarea es: enviar un documenio word con la de la actividad
icfmimens descripcion de cada celebracidn asociado a las
| eetwos localizaciones que aparecen en el mapa.
Y == " ¢
Contenido 2.0 = ™"
o Foo
."g‘\:‘ W
G om
B Caniacios
| o im=mg
L . o
O o Archivos adjuntos
[ El i
| 0 emesrace ¥ |

Archivoadjunte: ¥ Celebraciones navidenias.odp (135 K5}

Esa seria nuestra visién, pero el alumno tend-da en la parte inferior de la actividad, tal y como

la vemos nosotros, una caja para enviar la re spuesia y un archivo adjunto si fuera necesario.

REALIZAR ACTIVIDAD
Vesde | B 7 U oax | A-®- = = (@R E]
v
: Editor
Caja derespuesta B>
F\r{:hivnadjuntnl | Examinar... |

Agregar archivos

Las respuestas nos apareceran en nuestro modo de vista usuario. Tendremos una lista de
todos nuestros alumnos y unos iconos que nos indicaran las tareas realizadas y las que estan

pendientes de correccion.
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Programa: Evaluaciones.

Desde esta opcién generamos las evaluaciones. Una vez asignada una evaluacion a un tema

el alumno tendra que superarla para promocionar a la unidad siguiente.

Ustarios Grupos Coni Repaositorio Configuracion Acceso Rapido: | Evaluaciones '“!9

Presentacion Programa Archivos Sitios Noticias Foros Wikis FAQs lario Calificaciones Anuncios Oftros

Administracion Guia didactica Material de estudio Actividades Evaluaciones Preguntas Encuestas

COMANDO! Para agregar una EVALUACION, complete los campos y presione agregar.
| ns campaos resaltados son obligatorios.

AGREGAR 4 AGREGAR EVALUACION

MODIFICAR A
= Tipo.. s E-ducativa

ELIMINAR SCORM 1.2
DEFAULTS Nombre ) |
Descripcion |
Categoria | Seleccionar Categoria v <\
Estado®) @ Activo Tema de la evaluacion

[V )

Para poder crear una evaluaciéon debe de asiorarse permisos especificos, a si mismo, en la

categoria calificaciones y programa con per.icy para cargar.

Todos los permisos se asignan desde el menu usuarios y a la derecha, en tu nombre, hay una flecha

que da acceso a modificar los permisos.

Las evaluaciones pueden ser de dos tipos:

1. E-ducativa: formato de creacion de preguntas de la plataforma, es muy limitado,
pero nos permite realizar examenes sin tener que depender de otros programas
externos.

2. Scorm: evaluaciones creadas por herramientas externas y guardadas en ese
formato, el aula virtual las reconoce. Este formato nos da mas varidedad de

preguntas y opciones de configuracion.

Las preguntas se pueden crear directamente desde esta seccion o crearlas previamente en la

seccion preguntas y ahora solo agregarlas a la evaluacién.
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También tenemos que decidir los parametros de configuracién de la evaluacién: tiempo,

puntuacién, etc. Todos estos datos seran informados al alumnos antes de comenzar su examen.

AGREGAR EVALLATION
Mombre o |aula vinual
Descriposon ) |aximen de ema 1
Categaoria o, Aula virnal Responsable de la evaluacion
Estado o [ Activo A
Propictario & |yl Sinchez ."’,,,,,, Nota necesaria para aprobar
Foroentaje d 70 TOVLD0 pio. .
s s o Permite crear preguntas
Puntaje por 1 [ Na - Cada pregunta vale distinto nuevas para la evaluacion
prequnisc
Puntae woial | 1090
ot i [ a4 Restanlos fallos

Estuciura de la evaliaman

. P RPPSTAF DINCLINDLS S TANGEL NN MLAEWAS PREUEAT OAns SR8 BWILAOOT o

M Pregonds | Secoon | Preguntss sleatonas

TGregar pregunE
Tio | Todes v
Debcubad I — = Busca preguntas
vomre | =1 ya creadas desde
Ea la seccion preguntas
o Py engusias ceiri o ' (

Listado y orden
de las preguntas

Los tipos y modalidades de preguntas y como se crean los vamos a ver en
la siguiente seccién: preguntas.

Opciones avanzadas de preguntas: Guarda la nota como una calificacién

-
—/ Es obligatorio aprobar el examen [N
Regictra calificacsan | | si

para pasa a la unidad siguiente

DuBgatons | No v

tbercin @ M) v . Tiene permiso para repetir el examen
Libaraciin n® waces a
Limite de sempa ‘- Numero de intentos
Mezciar prequnias o | o I
Modo de pregunias o | Tadas junsas v . . ,
ver puntais ds o [ 5 = Tiempo apara realizar el examen
pregunias
er respuesia | Shko cuando aprueba v
Lealy e
‘\isualizar nota | 5§ A
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Novedades version 7.04: La evaluacién puede estar abierta en un rango de fecha-hora.

Al lado de cada opcién aparece un signo de interrogacion “+ pasando el ratén por encima

se despliega una ventana emergente con una ayuda sobre lo que significa esa opcién.

Programa: Preguntas.

Como comentamos en el punto anterior las preguntas se crean desde esta seccion y
posteriormente se agregar a una evaluacion (aunque también es posible crearlas desde la
evaluacion).

Las preguntas propuestas por E-ducativa son tres, mas la posibilidad de importar preguntas
en formato AIKEN.

Esta es la estructura basica de esta seccion, después veremos detalladamente los tres tipos de

preguntas:

Lrsuancs Gupas [+ 2 Configuranda 3
My: Wik FaQs Calendann  Cal s Owos
Pl Acwidades Evalidcanss  Preguntas gmlesﬂ_-.

e —

m_v
4 AGFEGAR By mlA-Y.EE < |1|

MODECAR

ELIANAR :

n <  Enunciado

MPORTAR

womwre |y Autocompletar con el enunciado - UNIAad a la que se asigna la pregunta
Categorins o | Anka vriual . /:

- 4 Nivel de dificultad

Etiquetas para localizar  _,..... [Seiecommar i diciied ¥
la pregunta Exquetas k. P
oy Py et cefimiders

Tipo g (@7 Seleccion de opciones .
. Completarespacos <l Tipo de pregunta

= Relacionar conceptos

Beleccidn de opoiones

|| Mezclar las opciones

® Respuesta tnica Opciones del tipo de pregunta
Respuesta muliple

Aqregai
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Ahora vamos a describir los tres tipos de preguntas. La estructura vista antes es comtn a los
tres, s6lo cambia la parte central en funcién de nuestra eleccién de preguntas.

1. Prequnta: seleccion de opciones.

Pregunta tipo test donde puedo marcar una respuesta correcta o varias. También nos da la

opcion de barajar las respuestas y asi aparecer en orden aleatorio.

Tipo s 2 Seleccion de opciones
== Completar espacios
=:Relacionar conceptos

Seleccion de opciones

¥ Mezclar las opciones

* Respuesta lnica

Resilicamn i Editar respuesta Eliminar respuesta

T

Silla #

-+

mesa

Marcar la correcta -

Editor respuestas

2. Pregunta:
completar_
espacios. Agregar

En un texto se dejan espacios (uno o mas) en blanco y se ofertan alternativas para cada espacio, el
alumno debe de elegir la opcion correcta. También hay opciones para que una posible respuesta se
pueda compartir con varios espacio en blanco. Se pueden configurar para que el alumno necesite un

nimero minimo de aciertos para darle como valida la pregunta.

1
Tipo & Seleccion de opciones
» == Completar espacios
‘=iRelacionar conceptos

Boton para poner el
eSPaCiO en blanco Mezclar las opciones

Aciertos minimas| /1

BB s s A-w-|z i g [T

La

Completar espacios

+ S€ usa para lavar la ropa

Espacio en blanco
Opciones para el espacio en blanco

Opciones del espacio seleccionado

|lavadora
Marcar para 1 .
) imesilla
respuesta correcta

Eliminar opciéon

Opciones comunes a
Opciones comunes a todos los espacios mas espaCiOS
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3. Pregunta: relacionar conceptos.

Es una tabla de doble entrada donde tendremos que marcar la respuesta correcta. Se pueden

afiadir bastantes opciones y una respuesta puede valer para distintas opciones.

Tipo & Seleccion de opciones
== Completar espacios
= i=:Relacionar conceptos

Relacionar conceptos
¥ Mezclar las

opciones o
Afiadir mas entradas

Espafia Brasil Paises Bajos Colombia Ecuador Italia FA/

Europa | L I
America I o L
[
\d »
Afadir mas entradas Respuesta correcta

Program=: “.cuesta.

Herramienta para sondear a los parucipantes del curso sobre los temas que creamos
oportunos relacionados con el tema que estan desarrollando los alumnos (esta encuesta va ligada al

tema). Contestarla puede ser obligatorio o no, depende de si nosotros lo creemos oportuno.

Hay muchas opciones de encuesta, estas son:

Referencia preguntas &

Texto simple Pemite ingresar texto en una sola linea. Para preguntas abiertas.

Parrafo Penmite ingresar texto en varias lineas. Para preguntas abiertas.

Seleccidn Pemite elegit entre varias opciones, seleccionando todas las que desee el encuestado. Para pregunias cemadas.
muiltiple

Seleccion Gnica Permite elegir entre vanas opciones, seleccionando slo una de ellas. Para prequnias cemadas.
Lizta desplegable Permite elegir entre vanas opciones, presentadas en una fista desplegable, seleccionando s0lo una de ellas. Para preg.

cemadas.
Titulo Nivel 1 Pemite inserar un Titulo en negrita. Los titulos pueden senir para separar temas
Titulo Nivel 2 Permite insertar un Subtitulo en blanca. Pueden senir para separar sub-temas
Descripcion Permite inserar un mimeditor para desplegar la pregunta, incluir aclaraciones, etc.

Su funcionamiento es muy parecido a los formularios de Google Docs. De esta manera

podemos recabar datos muy rapidamente sobre algiin tema de la unidad o buscar sugerencias para
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actividades o trabajos.

Un problema de la encuestas es que genera un resumen de las mismas de caracter general.

Este punto va en detrimento de Google Docs.

Novedad version 7.04:
* Las encuestas se pueden mover de un curso a otro y dentro de uno de ellos a una unidad o
tema determinado.
* Los resultados se pueden exportar a: xlIs, pdf, html

Usuarios

Los usuarios es uno de los temas mas complicados de entender para sacar el maximo
provecho a los mismos, otorgando funciones o eliminando permisos; tanto de manera individual

como colectiva.

Las plataforma existen dos conceptos re:ne _to a los usuarios:

* Roles: son las personas encargadas de gestionar los cursos, que son 3.
© Webmaster: controla toda la plataforma y crea los cursos.
© Administrador: persona encargada de la gestion TOTAL de su curso, crea
tema, agrega usuarios, etc.
o Responsable: encargado de una parte de un curso.
* Perfiles: los perfiles son los tipos de usuarios y que tienen un determinado tipo de

permisos.

Por tanto un profesor tendra el rol de administrador de su curso, lo gestiona, y a su vez

tendra un perfil de profesor en el mismo, para poder seguir a sus alumnos, calificarlos, etc.

Los alumnos vienen con un perfil ya definido, aunque siempre se le pueden afiadir o

disminuir funciones.
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Nosotros como responsables del curso vamos a tener que agregar a nuestros alumnos al

mismo. Existen diversas formas de agregar usuarios, en este curso veremos la primera, pero existen

otras dos; una de ellas se divide en tres.

1. Agregar usuarios desde el menud de administrador. Consiste en introducir a mano todos los

datos de los alumnos.

2. Importar usuarios. Generar las listas de los usuarios desde otros sistemas e importarlos en:

txt, xIs o csv.

3. Copiar o mover de otros cursos.

Agregar usuario

Los datos en negrilla son obligatorios. Unicamente completaremos los campos: usuario,
clave (se puede genera aleatoriamente), nombre, apellidos y el email. Este ultimo es muy
interesante porque les permite recuperar la clave y re-ibir avisos sin necesidad de entrar en la

plataforma.

Se pueden agregar mas datos, per) la mejor opcion es dejar que los completen ellos o

simplemente desactivarlos.

COMANDOS,

AGREGAR 3
MODIFICAR
ELIMINAR

COPIAR/MOVER
INSCRIBIR

Grupor

2

Administracion Permisos Grupos de frabajo  Reportes Awvisos  Mensajeria  Importacion  Certi

Contenidas Repositorio Configuracion Acceso Ripklo: |Adminisiacién v | @

Genera la clave

Para ingresar un USUARIO NUEVO, complete los campos y presione agregar.

Los campos resaltades son obfigatonios.
USUARIO NUEVO

Usuario: | Clave: | Generar Clave
(El usuario debe contener entre 3 y 30 caracterss. Sdlo se pueden incluir letras mindsculas, nameras yia °°, ", '@, -. No se pueden usar isculas, acentos ni coma par
ejemplo: #,1, %, 7, etc)
{La clave debe contener entre 3 y 30 caracteres. Sdlo se pueden incluir letras, numeros yio "', *_". No se pueden usar acentos ni caracteres, como por ejemplo: #, !, ", 7, efc.)

Nombre: | Apellido: |

Email: | Formato email: @ HTML Texto Plano
Zona Horaria: | Europe, Madrid v
i X | v

FechaMac:| v |

Foto: | Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningtn archivo

| Desplegar Datos Atliciona.lesE‘ .
Pr———— Desmarcado. Porque el Webmaster es el usuario

que controla toda la plataforma

) Este usuario es WebMaster

Julio Sdanchez Sdnchez, 22
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Una vez introducidos los datos personales, abajo debemos de afiadir a que curso esta inscrito

y cual es su perfil: alumno, profesor, etc.

Marcar el curso en el que participa ~ Seleccionar el perfil
|;,|’;“as & Alumnado " Coondinadores '~ Tutores 'Y Profesorado . % Imvitado 1) Actvo
[ 3° de EP 201012011 & Alumnos =) Pmfesores Coordinadores ¥ Acivo
0 3*EPAYEB ® Alumnado Y Coordinadores '~ Tutores ‘Y Profesorado . 'Y Invitado 1) Activa
=] 3" PRIMARIA ® Ajumnadao ' Coordinadores Tutores Profesomado Imvitado ] Activo
|;|-1°curs«_|:_| 2010/2011 ® Almnado minadores ¢ ! Profesorada ) Invitado ] Actvo
[ 5o & MATEMATICAS & Alumnado rdinadares Tutores Profesarado Invitado ¥ ncivo
I 5% EP Lengua ® Alumnado rdinadores ' Profesomado . Y Imvitado ] Activo
':..'S° Matematicas & Alumnado rdinadares Tutores Profesorado Invitado 7] Activo
'JE" E.F. 2012/2013 & Aumnado " Coordinadores '~ Tutores 'Y Profesorado . Y Imvitado ¥ Activo

Si se marca también sera el administrador del curso

Para finalizar hacer clic en:
* Agregar: se afiade pero no se noticia su usuario y contrasefia.

* Agregar y enviar aviso: se afiade y recibe un cz.vo electronico con sus datos de acceso.

Adminisuar Yerfiles

Los distintos tipos de usuarios disponen de perfiles definidos que debemos de modificar si
queremos que nuestros alumnos realicen funciones que tienen prohibidas o eliminar privilegios que
tienen asignados. Esta modificacion se puede hacer de manera global, a todos los usuarios, o de

manera individual.

Para accede debemos de ir a buscar a la persona a la que la vamos a cambiar sus permisos.

Usuarios Grup Contenidos Repositorio Configuracian Acceso Rapio: [Admnsiacen v | (@)
Mensajeria  Importacion  Certificados

ELIMINAR |1 adminjy!  JCyL, Sup inistrador * ahcaspa@icyles Directivos 180112013 [ >

COPIARIMOVER 2 tic ML, prueba Alumnado 19/01/2013 il [z
INSCRIBIR 3 webmaster  Sanchez, Julio % = T Directivos 18/01/2013 [ [z

Accedemos a un menu con todas las secciones del aula virtual que estan disponibles desde el
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modo “vista de usuario”. Aqui tenemos que cambiar los datos.

PERMISOS DEFINIDOS EN EL USUARIO

[Mens.Grupal ¥ [ Lectura ¥ [ Lectura ¥ [ Lectwra ¥ | Responder v | Editar ¥ [ Lectura ¥ [ verpropic v | [Ahaprivada ¥ [ cursa ¥ [ Lectura

ML,
prueba

Estan son las opciones de cambio posible:

o Lectura: s6lo lee los contenidos de ese seccion.

© No accede: tiene restringido el acceso.

o Alta publica: solo puede subir archivos, noticias, sitios, etc; a una zona “publica” que es
comun a todos los cursos de la plataforma.

o Alta privada: publica en en el curso.

o Alta privada moderada: permite publicar pero previa validacién del responsable del

curso.

o (Carga: puede agregar calificaciones

o Ver propio: so6lo ve las notas y calificacioes suyas

o Ver todo: ve las calificaciones de tocos o0s alumnos

o RP: sube archivos a su reposito,in personal. El es el tinico que puede ver y usar esos
archivos

o RL: sube archivos al repositorio de todo el aula virtual, cualquier usuario de la
plataforma con este permiso puede usar esos materiales

o RG: igual que los anteriores pero funciona sobre todas las aulas virtuales de la JcyL.

Cambiar datos personales
Contrasena, anadiv datos, redes sociales, efe.

El administrador del curso siempre puede cambiar los datos y afiadir informacién nueva
desde el modo disefio, pero seria muy laboriosos tener que atender a todas las necesidades

individuales.

Para solucionar ese problema los usuarios pueden modificar sus datos desde la vista de

usuario. Es una forma sencilla y rapida. Nosotros podemos eliminar y agregar campos al formulario
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donde cambian sus datos, e incluso impedir que otros usuarios vean los datos personales del resto

de participantes en el curso.

Plataforma educativa

CEIP Toros.de Guisando

PR ) — T )

Fecha Nac. =

Fotografia (® mantener jss.jpg
@ cart
@ No se ha seleccionade ningun archivo
DATOS ADICIONALES. A v
A OPCIONES DE CONFIGURACIGN S
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Repositorio

El repositorio es un almacén virtual de informacién dentro del aula virtual al estilo de:

Google Drive o Dropbox.

En el podemos almacenar archivos y documentos que posteriormente se podran descargar o

empotrar, para que formen parte de una actividad.

Como vimos anteriormente, con los permisos, existen tres tipos de repositorios:
1. Personal. Visible para la ti.
2. Local. Visible para todo el aula virtual.

3. Global. A disposicion de todas las aulas virtuales de la JcyL.

Este es el camino para subir un archivo al repos.t rio:

Usuarios Grupos Contenidos Repositorio Fon wrar an Acceso Rapido: | Administrs
Administracion Categorias  Visibilidad
———
—— Para ingresar un nuevo OBJETO, complete los camposy , = - agregar.
Los campos resaltados son obligatorios.
S i NUEVO ORJETO
MDDIFICAR Fecha: 21/01/2013 16:39:18
ELIMINAR Usuario: Sanchez, Julio . .
Ll Locatzaciondelobiee: © Rapostaropersoral g Selecciona donde quieres almacenarlo
PERSONALES *' Repositorio local
] Almacenar en el repositorio global
IMPORTAR

El recurso se guardara en &l repositorio local y estara disponible para todo el
profesorado de su centro educativo

Datos del objeto
Tipo de Objeto: &' archivo ' Micrositio - Sitio
Titulo: |

BUSCaI‘ al‘ChiVO pal‘a Sl_lbir \Nrthhﬂ!! | Seleceionar archivo | Mo se ha seleccionado ningtn archivo

Descripeitn genérica: ‘

e

Conocimientos previos:

=8

Datos extra para facilitar = ovjeues siscicos
la bisqueda

‘ Autoria:

[

n

Y un poco mas abajo hay mas datos a completar. Uno de ellos es asociar los archivos

subidos a un curso y el otro agregarle una categoria.



Manual bésico uso Aula Virtual JCyL (E-ducativa v 7.0) Julio Sdnchez Sdanchez, 27

Visibilidad y categorias

Visibilidad : Visibilidad Disponibles isibilidad Seleccionados
1 | - | =

i Lo 12

3 de EP 201072011

FEPAyYB

3 PRIMARIA

4° curso 201072011

5% A MATEMATICAS

5° EP Lengua

1 5° EP mates 10/11 (Ll

5° Matematicas | s

[A][v]

Categorias : Categorias Disponibles Categorias Seleccionadas
FORMACION |« (=
Matematicas [ifi |
Mudtidisciplinar
Prueba
Software

[A][v]

3

Los archivos del repositorio se suben exclusivamente por el vista de disefio y por el modo

usuario se pueden consultar. En funciéon de que privilegios tengas, asi podras ver unos u otros

archivos.
SECCIONES
Ganesal

Eusqueda en Nivel M1 TIC.

f-ﬁ N BUSQUEDA SIMPLE BUSQUEDA AVANZADA

¥y La bisqueda simple se realiza en todos los repositorios, teniendo en cuenta todes los tipos de objetos.
18\ Calendario |

Buscar

Ademas, cuando elaboramos cualquier actividad o presentacion,
tenemos la posibilidad de enlazar a archivos del repositorio o
=) incrustarlos (si el formato lo permite); con un botén que esta disponible

en las opciones del editor.
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Solo tenemos que hacer clic en un botén con forma de esquema.

Estilos - Formato - Fuente - Tamafo - rj_q_ | wrme !‘}&

=
= =
=

o

4 | Eas = [Ho@=|2X
| L | X 2B b= 28| T

B 7 U #|A-%-|x x|

Después nos aparecera un buscador como el que hemos visto en el modo vista de usuario.

Seleccionamos el archivo

0 Criterio de bisgqueda
Localizacién del objeto: Repositorio personal, R io local, Repositgrio global
Tipo de objeto: Archivo, Micrositio, Sitio
Busqueda simple: VILLANCICO
/ OBJETO' ENC. NTh., J0S
/
# Tipo Titulo Tee _dpcion Usuaria Categoria Versign Fecha
' L% REPQ ITORIO LOCAL
1 171272012

1 . ("] Achivo VILLANCICO.mp3 Sanchez Julio
lf;;"L'] REPOSITORIO GLOBAL
2 ﬂ Archiva  willancico blanca navidad Lisuario Angnima 1 00/00/0000
Resultados 1-2 de 2
péginas: 1

Repositonio focak 1
‘Repositonio giobal; 1

Previsualizar colision inminente.

Link flocation cgi?wseccion=15&wid_repositono=RL&wid_objeto=42&nueva=si

[Enlazaq [Incrustaj [Cancelar

BUSQUEDA SIMPLE 4 | . BUSQUEDA AVANZADA

La busgueda simple se realiza en iodos los reposilonios, teniendo en cuenta todos los tipos de objetos.
I |

Enlazar: crea un hipervinculo al archivo Incrustar: lo coloca dentro de nuestro pagina

Los archivos preparados para incrustar en la plataforma son los siguientes:
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Imagenes Video Audio Documentos Flash
gif avi wav htm - html swi
irg asf - asx wma doc - xls

ipeg mpg - mpeg wax txt - pps
bmp milv - mpe mp2 - mp3 pdf

png qt mpa mid sdc - stc

aif - aifc rmi sdd - sxi

mowv au sti - sdw

wmv - mp4 snd SKW - STW

Tutorial elaborado por:

Julio Sanchez Sanchez

jsanchezsa@educa, jcyl.es | souissegmail,com

@julio_ss
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Después de tener configurado el curso (materiales, actividades, evaluaciones, etc) uno de los
problema mas comunes que nos encontramos son el resto de secciones que complementan el curso:

calendario, calificaciones, noticias, etc.

Estos apartados nos complementan las tareas enviadas a nuestros
alumnos. Pueden ser eliminadas del ment principal y de ese modo no
estan visibles a nuestros alumnos. Pero si queremos utilizarlas,
debemos tener en cuenta dos aspectos: se configuran desde el modo

administracion y se completan desde la vista usuario.

Para modificar o eliminar cualquier secciéon elaborada desde el

e modo usuario debemos de realizarlo desde la administracion.

Eliminar secri>nes

Para eliminar secciones, realmente las_ocu'ta, de la pagina principal debemos de realizarlo

desde el modo administracion. En este misn.n Iirgar podemos ordenarlas.

Ususrios Grupos Contenidos fapositnric canbguracion e e — ] - ]

commmos
@  Se ha guardado comectamente.

MOTeFICAR W

Fara madsicar oz datos de una SECCION, pressans sabins = Nambre
Para ordenar lns secoanes pars = wsuakrasan an i platyrma, maddque en ‘Orden’ i seccon 8 mover y presiins & amma o anag eoma desme iega presiane sabee = botin
reargenar.

Orden:
[General

e Taras qe Guand 7 Presentacion ||
CEF Toras de Guianda o o ' 2
e Toro ac cusande Desmarca la seccion ” [
CEP Taros de Guisand . . [l
o a eliminar v n
CEF Taros de Guisand I
——— v B
CEF Tares de Gusand =]
- L Mail Intema
CEP Taras de Gumand 7 FAQs
CEP Taras de Guisand 7] Aruirics =z
aocumen: oz cotanarasvas. 4] Reomdenar
CEF Toros de Guisand I
& Tares de Gumand 7
CEF Toros de Gusand I
cEP Taras de Cursand 7]
CEP Toros de Guisand =]
cEP Tares de cumsand

Modificar

3

Ordena la secciones
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Trabajar con secciones

Una vez que nos hemos quedado con las secciones que nos interesan hay que aprender a

configurarlas para empezar a afiadir contenidos. Es interesante que revises la seccién permiso

que vienen en los apuntes del dia anterior.

Muy probablemente cuando, desde el modo usuario, queramos afiadir una noticia nos

encontremos con este cartel:

NO HAY CATEGORIAS DEFINIDAS

Mo existen CATEGORIAS DEFIMIDAS
Si consideras gue es un error, por favor comunicaselo al administrador de la plataforma.

O con este otro tipo de notificacion:

Agregar un si'an

Tu perfil de usuario no tiene »en liso para publicar sitios.
Si consideras que es un error, por favor o2 caselo al administrador de la plataforma.

Realmente son dos problemas idénticos, no nos permite agregar contenido pero la etiologia
es distinta. E incluso es muy probable que tengas a la vez los dos problemas: no tienes permisos y
no hay categorias creadas ¢Qué sucede? Muy sencillo, si carezco de permisos no puedo agregar

nada porque no estoy autorizado, y si no hay categorias no tengo donde alojar ese contenido.

Permisos

Vamos a empezar por comprobar que nuestros permisos estan bien asignados. Para
comprobarlos nos vamos al modo administracién y desde ahi a la pestafia de usuarios. Y hacemos
clic en la flecha que hay a la derecha de nuestros datos.

1

Usuarios Grupos Contenidos Repositorio Configuracion Acceso Rapido: [ administracien '_Ia

A  Administracion  Permisos  Gruposde trabajo  Repories Avisos Mensajerfa  Importacion  Certificados

——————————— Para modificar los datos de un Wsuario presions sobre su Nombre
COMANDOS Puede realizar una hisgueda por apelido o nombre (extremo inferior de la pagina). 3

AGREGAR
MODIFICAR »

USUARIOS DEFINIDOS

Curso TIC M1, Alumno 26101/2013
coP 2 WER injcyl JCyL, 5 inistrador * alcaspai@icyles Directivos 21/01/2013 i
INSC 3 webmaster  Sanchez, Julio + = ceiptorosdeguisando(@gmail.com Directivos 211012013 4]

Bl Alumnada

4 educativa Soporte Técnico, e-ducativa = soporte.espanai@e-ducativa.com Directivos 21/01/2013 =] [
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Ahora nos aparecen la lista de permisos que tenemos para cada una de las secciones. Adapta

a tus necesidades los mismos.

PERMISOS DEFINIDOS EN EL USUARIO

ric
Jurso
IC ML, [MensGupal ¥ | Lecura ¥ Jrecum ¥ JLecum ¥ | Respander ¥ [ Eanar ¥ [ Lecuma ¥ Jverprapia ¥ | [amapivaga ¥ [ cursa ¥ Jiecua ¥ [Hoacceae ¥
dumno

Recuerda para que sirven cada una de las opciones en los permisos:

o Lectura: sélo lee los contenidos de ese secciéon. No puede cargar

© No accede: tiene restringido el acceso. No ve y tampoco carga.

o Alta publica: solo puede subir archivos, noticias, sitios, etc; a una zona “publica” que es
comun a todos los cursos de la plataforma.

o Alta privada: publica en en el curso: sitios « chivos, noticias, etc

o Alta privada moderada: podemos publiccr, pero s6lo hasta que el responsable del curso
de el visto bueno no aparecera en la >la‘arorma. Disponible en el calendario.

o Carga: puede agregar calificacio.es. 3o0lo para profesores.

o Ver propio: so6lo ve las notas y calificaciones suyas

o Ver todo: ve las calificaciones de todos los alumnos.

o RP: sube archivos a su repositorio personal. El es el tinico que puede ver y usar esos
archivos

o RL: sube archivos al repositorio de todo el aula virtual, cualquier usuario de la
plataforma con este permiso puede usar esos materiales

o RG: igual que los anteriores pero funciona sobre todas las aulas virtuales de la JcyL.

Resumiendo si queremos que un alumno o nosotros publiquemos: noticias, archivos,

calendario, sitios, anuncios; debemos de tener activada la opcién de ALTA PRIVADA.

En nuestro caso si queremos poner notas en las calificaciones a nuestros alumnos tendremos

que tener activada la opcién de: CARGA.

Categorias.
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Ya estamos convenientemente autorizados para realizar cambios en las secciones, ahora

debemos de comprobar que existen categorias para poder publicar.

¢Qué son las categorias? Son los cajones donde vamos colocando las noticias, foros o sitios
que subimos. Generalmente las categorias van ligadas a los temas que creamos en PROGRAMA,
pero podemos afadir otras para tener organizados de una manera mucho mas clarificadora los

contenidos.

A todas estas secciones debemos de afiadir categorias:

s Sl Contenidos Rapido: | Adminsiacen ¥ | e

Presentacion Programa  Archivos Sifos Noficias Foros Wikis FAQs Calendario  Calificaciones  Anuncios  Otros

Administracion

Contenidos 3 positario Acceso Rapido: [ Categorias tal? )
Presentacion  Programa Sitios  Noticias Foros Wikis FAQs Calendario Calificaciones Anuncios Otros

Administracion Categorias Categorias publicas

* Para ingresar una nueva categorla de noticias, complete los campos y presione agregar.

Los campos resaltados son obligatarios.
AGREGAR L NUEVA CATEGORIA DE NOTICIAS

Mo R Nombre ||

ELI 4 1 Descripcion. |

¥ Suscribir usuarios actuales a esta categoria de noficias
Estadois (¢ Activo

5

Ya tenemos las categorias y los permisos preparados para agregar nuestras: noticias,

archivos, sitios, anuncios, etc......

Calificaciones

Las calificaciones es una seccién como las anteriores, con las mismas necesidades de
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configuracién pero con alguna particularidad.

En este apartado tienen cabida dos tipos de notas:

1. Evaluaciones: son el fruto de las evaluaciones creadas con las preguntas (en la
seccion programa). Estas evaluaciones, como hablamos, con un APTO nos permite
pasar a la unidad siguiente.

2. Calificaciones: son notas que nosotros agregamos a nuestros alumnos desde la vista
de usuario. Son unicamente informativas. Se pueden afiadir a un grupo particular de
alumnos o a todo el grupo. También se pueden subir en formato “csv” para cargar las

calificaciones a todos los alumnos de golpe.

TIC (Calficaciones de TIC)

Calificaciones
E Prueba Mota: 10 -
26/01L/2013 - prueebha

Evaluaciones

[ Temal Mota: 100.00100 -
240012013 - temal

Ahora vamos a ver como se crean las ~a‘i/icaciones desde el modo usuario.

SECCIONES 2 calfficacicnes / 1 categoria L TE EnCUentras en
rupo de prueba de curso|
B — @v:: E:l((r;f i de TIC i ?'IC i
(=i i ficacionss
L4 Presentacion Ut actalizacin: 26012013 , 0.0 oz
2 calificaciones Titulo de la calificacion
@ Programa Q’Cg
. Agregar una calficacion
.;‘g. Noticias Agregar una calificacigh i
\:”.'{;_': s - Responsable:  Julio Sanchez y n?fda‘tns
= Fecha: | 26/01/2013 =] ’
Calificaciones Nombre: |
et Tema o Unidad a la
o Archivos Categoria: | .. Seleccicnar Categoria .; < o oo .z
o _ que va unida la calificacion
o go: | Todos los Usuarios v
@ Sitios
Informacion Labr L | - T
adoonat: | B L WA -2 | !

E‘] Repositorio

Interaccian
5 Foos ¢A quien?
5 was Todos los usuarios o algunos
€A, Chat
o Archivo: | Seleccionar archivo | Mo se ha seleccionado ningun archivo
g Contactos Faay wados: 1, csv(}
— Y olamenie las sigusentes colaTmas:
1% N wsuasio | Mot | observaciones |
‘| Mail Interno /
<87 Faos agregar

Agregar las calificaciones . . :
& anEkie ol Proceso adjuntar en hoja de calculo
1. Crea una hoja Excel

2. La primera columna: id del usuario.

3. Segunda columna: nota

4. Tercera columna: obsevaciones

5. Guarda como: “csv” separado por “;” o en “xls”
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Después de agregar nos aparecera la segunda pantalla de configuracion de nuestra

calificacion:

Dataos de la calificacion

Responsable: Julie Sanchez

=

Fecha: | 26/01/2013

Nombre: |2

SCTipCion: |
|/ categoria: [ Tic

Rango: | Todos los Usuarios

l Informacicn

Y/ adicional: B I H@Gié'i'igz %El—'mﬁ“r's
Podemos modificiar
los descrito en la
pantalla anterior.
Nota Db=servaciones Detalle

o

Nota del alumno

Curso Tic M1, Alumno

B I U |

Oservaciones

. s Guardar Cambios
Informacion extra

Si subimos las calificaciones en Excel, la nota y conservaciones ya estan completas
y ahora podemos subsanar fallos

Agregar usuarios

Ya tenemos nuestro curso preparado, cargado de contenidos y con todas las secciones
disponible configuradas; ahora s6lo queda agregar a nuestros alumnos para empezar a trabajar. El
proceso de cargar alumnos es muy sencillo y rapido sin son pocos y en el caso de ser mas se puede
realizar importaciones a través de: hojas excel o desde los programas de gestion de centros

(webmaster)
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Nosotros vamos a cargar los alumnos directamente uno a uno, el proceso es sencillo y

realmente solo es

1. Usuario.

2. Contrasefia. La puede generar automaticamente y luego el alumnos cambiarla desde su curso

necesario introducir los siguientes datos:

en “Mis datos”.

Nombre.

4. Apellidos.

5. Correo electrénico. Opcional pero recomendable. Recomendable porque les avisa a su

correo cuando tienes correcciones, noticias, calificaciones, etc. También sirve para recuperar

su contras

1

Usuarios

efia. La plataforma cuenta con un servicio de correo interno.

BGrupos “antenidos Repositario Configuracion Acceso Rapido: [ Adminstiacin Y io

Administracion Permisos Gruposde frabajo  Reportes  Avisos  Mensajeria  Importacion  Cerfificados

Para ingresar un USUARIO NUEVO, complete los campos y presione agregar.

——
COMANDOS Los campos resahtados son obligatorios.

3 AGREGAR
MODIFICAR
ELIMINAR

COPIAR/MOVER
INSCRIBIR

( L3 EPAVE

e

> USUARIO NUEVO

Usuario: | Clave: | Generar Clave
(El usuario debe contener entre 3 y 30 caracteres. Sdlo se pueden incluir letras mindsc. s L - osyfa ' "' '@, . No se pueden usar mayisculas, acentos ni caracteres, como par
ejiemplo: # ! %2 etc)
(La clave debe contener entre 3 y 30 caracteres. Solo se pueden incluir letias, n7~ eros yi ", *_". Mo se pueden usar acentos ni caracteres, como porejemplo: # 1,7, 2, etc)

Nombre: | Apeflico: |

Email: Formato email: @ HTML Texto Plano
Zona Horaria: | Europe, Madrid il
FechaMac. v | v | v

Foto: ‘ Seleccionar archivo | No se ha seleccionado ningdn archivo

T | No marcar nunca

| Este usuario es WebMaster

[ 3° de EP 201072011

Selecciona el grupo en el que

Otras formas de incluir alumnes son:

1 EIl webmaster te de todos los alumnos cargados.

2 Importar usuarios

2.1 Mediante Excel.

Julio Sanchez Sanchez, 8
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2.2 Por documento de texto plano (txt)

3 Mover usuarios de otros cursos.

Subir a nuestros alumnos desde una hoja Excel es muy util porque luego podemos utilizar esta
para agregar calificaciones.

Importar usuarios

Como hemos dicho antes existen una Unica manera de importar usuarios pero con dos

posibilidades para subir ese archivo.

* Alumnos desde un “txt” (documento de texto de Windows)

En cada linea seguir los siguientes parametros.

Id de usuario:contrasena:upetlidos:nombre:email

campos e c.'1-iva obligatorios.

* Alumnos en formato “excel”.
Seguimos el mismo patrén que en el ejemplo anterior. Hay que guardarlo en formato “csv” y

€€ I (Ko (Ce

elegir cualquiera de estos delimitadores: “,”, “3”, “:”.
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7 de enem de 2013

Amescﬁainc “mporacon v i

Cargar archivo COn USUAIIOS

(Panchn wgu(paen < ¥
VIR AN
“de wwnClo

*mn‘:cwuam:m o5 Squienbes punte:
: ¥ | Seoonar st | = ==
3 v Bt

— Cargar alumnos para varios grupos.
Marcar los que necesitemos

ww v < - Seleccionar el perfil de los usuarios agregados

Perlls | surmado. T
Canposa mpotard [ F| o
| O
o | Apeinda

... «@— ——  Marcar el email, si lo hemos agregado

Dates adiienaks U [Fae

- Elegir el delimitador que hemos usado
en nuestro archivo de usuarios

Detmisagor 1D pureos:
() Coma

®) [)Puay coma
*) Teusan

Hablar wsrpaon U (] Actia
ancans 3

En el siguiente paso nos indicard el sistema s’ 11 ‘mportacién es correcta o que fallos hemos

cometido. En caso de estar todo correcto hacemos «’c en importar.

<.0sario

Es una especie de diccionario del que dispone el aula virtual. Tenemos que agregar palabras
de dificil comprensiéon o en otros idiomas. Estas palabras, en todas las secciones, tendran un

subrayado de color amarillo y al pasar por encima de ellas aparecera el significado otorgado por

nosotros.

Caonfiguracion
Noticias Foros Wikis FAQs Calendario

Usuarios Grupas Contenidos 1 3 sitorio
Presentacion Programa  Aeg Sitios

Destacados Sondeos Glosario

Calificaciones  Anuncios  Ofros

'ara ingresar un nuevo TERMING, complete los campos y presione agregar.
05 campos resaltados son obligatorias.

sorecht 4 T EEETITESSS . Término a definir I
MODIFICAR Cadigo: 21
ELIMINAR Nombre: |plataforma A
Descripeion: [Es nuestro aula virtual]
< definicion
)
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Y quedara asi la palabra definida.

Blenvenidos

Bienvenidos todos a este aula virtual de manejo basico del uso de

la plataforma.

plataforma
Enes Es nuestro aula virtual lir contenido al aula y
pone cickpaen waalizt el glosans complel |

Usuarios an@nimos

El aula virtual nos permite el acceso a usuarios anénimos a un curso e incluso hay un perfil
especifico para ellos. La utilidad es bien simple, permitir a ciertos alumnos entrar a ver el
funcionamiento o que un curso parejo acceda en un momento determinado a los contenidos de otros

compafieros; generalmente porque estan dando un tern.. narecido y les puede servir de apoyo.

Incluso se puede permitir el acceso al ci.rso u2 manera libre como el que tenéis vosotros los

apuntes de la plataforma.

Wikis

El aula virtual nos permite, desde la version 7, wikis. Las wikis no son mas que documentos

colaborativos en la que las paginas se interconectan a través de contenidos citados.

La elaboracion en la plataforma es muy basica pero tiene un gran potencial en la labor

docente, facilita el aprendizaje individual del alumno y fomenta en trabajo colaborativo entre los

mismos. Interaccion

Vamos a ver como se crea una. R

v qr‘.:’- , Chat

[~ Mail Interno
Recuerda: :

Hay que tener los permisos adecuados BT Facs

l‘:_i" Anuncios
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Vamos a comenzar a crear una Wiki. Las Wikis se asocian a una de los temas o unidades

didacticas (categoria) de nuestro curso a distancia, podemos crear tantas como queramos por

tema. También podemos crear “Wiki publica” que abarca todo el curso.

AGREGAR UNA WIKI

Usuario Julio Sanchez

Nombre |Herramientas 2.0 en la escuela / Asignar a tema o unidad
Categoria | TIC

Descripcion B 7 gﬁSE|A*aEf?T!§i§E|C|E:l|v

Descripcian v uso de las herrar me, tas 2.0 en la escu ElEl.l

Ya tenemos creada nuestra Wiki. Ahora debemos acceder a ella para empezar a completarla.

TIC (Wikis de TIC)

-

I_mv:g Herramientas 2.0 en la escuela (0 paginas)
"‘._51*) Publicado por Julio Sanchez el 28/01/2013
Uttima actualizacicn: 28/01/2013

Drescripcion y uso de las herramientas 2.0 en la escuela.

La primera pagina que editemos sera nuestra pagina principal.
Editor
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Pagina principal Edtar ~ Mas~

EREnnnr e

Laweb 2.0 es conocida por la web social y existen muchas herramientas para usar en la
eduction

+ Blog

. Wik

+ Mapas

+ Aulas virtuales

+ Redes sociales

+ Mapas conceptuales
+ Documentos.

'w

Cuerpo de la entrada

Motivo

\ Previsualizar \ Guardar

Una vez que tenemos la pagina principal tenemos que empezar a crear enlaces a otras

paginas. Hay dos formas de agregar entradas:

1. Crear un enlace sobre una palabra y este nos permitira crear una pagina nueva a partir del

mismo.

2. Crear las paginas por libre y después enlaz.rlus. O crear un enlace.

Vamos a ver el primer caso.

2. Clic en hipervinculo de Wiki

1. Seleccionamos x o : . : - '
la palabra \\

gymooes . <——-—- 4.3 Crear pagina nueva

Vincular a una pagina existente

| w 1=
4. Insertar i Cancee

Aparecera una nueva pagina en blanco para completar la entrada del blog.
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En la segunda posibilidad. Primero tenemos que crear las paginas nuevas de manera

independiente haciendo clic en el lado derecho de la pantalla “Nueva pagina”.

Te encuentras en
Grupo de prueba de curso
TiC M1

Pagina principal
Nueva paging

—_—

Listar paginas
Cambios recientes
Paginas mas visitadas

Voleer a la categoria...

Y cuando tengamos todas las entradas, el proceso es el mismo que en el caso primero.
Seleccionamos la palabra y en vez de hacer clic en “crear pdgina nueva” lo hacemos en “vincular a

una pdgina existente”.

Crear una pagina nueva

1 #*Vincular a una pagina existen.
Blog

Aula Virtual

E A 2

Mapa
Pagina principal
Wiki

i

Insertar Cancelar

Contactos y Mail Interno

Son dos apartados de la seccion interaccion que aunque aparezcan separado van ligados

indisolublemente. ¢ Por qué? Muy sencillo, en la seccién “mail interno” s6lo podemos:
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* Leer los correos que recibimos.
* Responder los mismos.
* Reenviar correos recibidos

¢ FEliminar correos.

Y en la seccion contactos podemos realizar dos cosas:

¢ Ver la informacion del contacto. Si estd disponible.

Julio Sanchez Sanchez, 15

* Marcar a los usuarios a los que deseamos enviar un correo electronico con el editor que esta

al final de la misma pagina. Este correo lo recibiran en “mail interno”

Marcar usuarios para enviar un

Mail Interno

Redactar mensaje ]

4

4 Apellido Nombre
Alumnado
M1 prueba
sanz lopez julic

&

Haz chick sobre el apelido para ver la ficha completa.

~ Mensajeria grupal a usuarios seleccionados

vel Jun. sanchez
Asuto: r
Mensaje:

B 7 U @ A-%-

iz i | ) ([F]

»

Archivo

adjunm:l Seleccionar archive | Mo se ha seleccionado ningln archivo

enviar mensaje

Si no se cambia la configuracion personal en “Mis datos”
Al recibir un mail interno recibes una copia en tu correo electrénico personal

Corregir Actividades

Cuando accedemos al curso y hacemos clic en programa, veremos la lista de todos nuestros

alumnos con el avance en el curso y con los item que requieren nuestra atencién. Podemos acceder
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a sus avances, para corregir, haciendo clic en las banderas o en su nombre.

Clic en el nombre

Usuarios Avance Actividades Ewvaluaciones
‘ Curso TIC M1, Alumno -42% ?—L B
‘ Indurain, Miguel .14% .
March, Dolores o T—L
‘ Smith, Mary .m% L
Leyendas:

Clic en el iem

?‘ iiems obligamnos requesren die Su atEenEon

? hems no obigaionos puaden requent de Su alenctn

Cuando accedemos al tema, vemos un resumen de los avances por tarea de los alumnos y las
tareas pendientes por corregir. Desde el menu principal se puede dar nota, sin ver el trabajo. Si

queremos ver el trabajo, calificarlo y enviarle una correccién debemos hacer clic en el nombre de la

tarea.
] Archivo descargado
[E Material de estudio Estado
T matfin.pdf (208 2K8) @"
FASFASDFC 3
[5 Actividades Estado Camibiar Estado
EI:IA?A_IGO ELRLI.;._;;_:FNLLO (@ [Sekeccione v | P
=] Po
EIJEITIE:"‘&B Ij! ‘
R Ii i a .
(| Semunen Bemt sE Pendientes de corregir
L liby
B o y
E»Jm:;;: (@t [Sekcoone v |W
Evaluaciones Estado Liberar
1
B s =
. s a:eptaﬂ
Evaluacion aprobada B
Se pueden corregir:
[£] ELLAZARILLO e :
! | See -
MI AMIGD EL LAZARILLO [ w ¥
Abre la pagina que realizo el alumno. Ponemos directamente la nota:
Tenemos una cuadro donde hacer 1. Aprobado.

comentarios y dar la nota a la actividad. 2. Suspenso



Manual Bésico de: Aula Virtual JCyL vol. 2

Respuesta del alumno

>

Agregar mensaje del tutor

Enviar aviso a su
correo electronico

B El lazarillo

MI AMIGO EL LAZARILLO

i 1

s

Realizacion de la actividad
Publicada por Mary Smith el 28/01/2013 a las 19:41:01
Estado actual de la actividad: En correccion

fdsafasfd fdsafd as

Julio Sanchez Sanchez, 17

Calificacion:
1. Aprobado.
- 2. Suspenso.

CORREGIR ACTIVIDAD

3. Reentregar.

Estago actual En correccion

Cambiar Estado [ Aprobada v

Mensd | por U oax| AvE|

| S

Archivo adjunto | Selecoionar archivo | No 52 ha seleA ningun archivo

o

Enviar aviso de correccion por email

-+ Adjuntar archivo de ayuda

isanchezsa@educa., jcul,

Tutorial elaborado por:

Julio Sanchez Sanchez

es | soyiss@amail,com

@julio_ss



