
En primer  lugar abre un navegador, como 
Google Chrome:  
 
 
Después  entra  en  la  página  de  Google 
(http://www.google.es)  y,  en  la  parte  superior, 
pulsa en el botón ‘Drive’:  
 
 
 

 
En  la  página  que  se  mostrará,  introduce  tu  correo  electrónico  (de 
Gmail, si  lo tienes) y tu contraseña y pulsa en ‘Iniciar sesión’ o si no  lo 
tienes te recomendamos que,  junto con tus padres, creéis una cuenta 
haciendo ‘clic’ en ‘Crear cuenta’:  
 
 

 

En  la parte superior  izquierda elige el tipo de trabajo que vas a realizar a la 
vez  con otros  compañeros, por ejemplo una presentación del  tipo  ‘Power 
Point’: 
 
 
 
 
 
 

Tras seleccionar la imagen inicial de fondo (se puede cambiar después):  
 
y añadir las diapositivas que quieras, por ejemplo:  

 
 
 
 
pulsa en el botón ‘Compartir’: 
y  tras  escribir  un  título  y  hacer  ‘clic’  en 
‘Cambiar’,  configura  estos 
parámetros:  En  ‘Opciones 
de  visibilidad’,  Cualquier 
usuario que reciba el enlace 
y en ‘Acceso’, Puede editar, 
pulsando  después  en 
‘Guardar’:  

 
Si  les  facilitas  esta URL      ya  podréis  comenzar  a  trabajar  todos  a  la  vez, 
pudiendo  incluir  imágenes,  vídeos...  y  sabiendo  que  no  hay  que  guardar 
nada porque lo hace Google Drive automáticamente.  
 
 

Si  quieres  descargarlo,  elige  ‘Archivo/Descargar  como...’  y  selecciona  la 
extensión (Power Point, PDF, imagen...): 
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