Chuletas TIC

Para incluir una imagen en un documento realizado en
Word 2007, si no esta abierto el programa en primer
lugar debes efectuar un ‘doble clic’ en el icono de
Microsoft Office Word 2007 del escritorio:

COMO INSERTAR UNA IMAGEN
EN UN DOCUMENTO DE

MICROSOFT WORD 2007 o, si no lo vieras, buscalo a través de ‘Inicio\Todos los
programas\Microsoft Office\Microsoft Office Word
2007,

W2Z| Microsoft Office Word 2007

Tras abrirse la ventana general del programa:
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y pulsar varias veces sobre la tecla ‘Intr ‘Enter’ para que puedas posteriormente escribir
en la linea que prefieras, haz clic en ‘Insertar’. Se mostraran estos otros iconos, debiendo
seleccionar ‘Imagen’:
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En la siguiente ventana elige
la imagen que prefieras:
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A continuacién ya te aparecerd la imagen en el
documento. Utiliza los redondeles de las
esquinas para cambiar su tamafo, y el circulo
verde superior para girarla.
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RECUERDA que si quieres mover la
imagen tienes que utilizar el botén
‘Ajuste del texto’ de la pestafia,
‘Formato’ o de las opgi_op.es-derb'o'tén
derecho del ratén. """

José Carlos Gonzalez Blazquez (CRIE Naturavila)



