
Para  recortar una  imagen de  cualquier  tipo  (Internet, 
programas...) en primer lugar debes efectuar un ‘doble 
clic’ en el icono de Recortes del escritorio:  
 
 
 
 
o, si no  lo vieras, búscalo a  través de  ‘Inicio\Todos  los 
programas\Accesorios\Recortes’. 
 

 
Tras abrirse la ventana general del programa: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Pulsamos en la pequeña flecha situada a la derecha de ‘Nuevo’ y seleccionamos la opción que 
queramos:  
 
 
 
 
 
 
Tras realizar el recorte, arrastrando con el ratón, nos aparecerá esta otra ventana:  

 
 
en  la  que  para  guardar  la  imagen  podemos  elegir 
básicamente entre: 
 
  guardarla en nuestro ordenador o memoria USB. 
 

copiarla para pegarla en el procesador de textos 
o en un programa de tratamiento de imágenes (si 
dejamos un momento el cursor del ratón sobre 
cada imagen nos mostrará para qué sirve): 

 
 

 
 
SUGERENCIA:  Si no vieras este programa en tu ordenador y contaras con el sistema operativo 
Windows Vista o Windows 7, escribe en el buscador del inicio ‘SnippingTool’ y seguro que así sí 
que lo encontrarás. 
SUGERENCIA:   Utiliza este programa para dar a tu profesor/a  las calificaciones de todos  los 
ejercicios que realices en Internet, pegándolas en un documento de Microsoft Word. 
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